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 2023/ 2022للعام الاكاديمي  الخطط التدريبية المقترحة لتدريب القادة  

البرامج التدريبية  م

 المقترحة

مؤشرات   الانشطة  الهدف

 النجاح 

مسئول  المستفيدين 

 التنفيذ 
الموعد 

 المقترح

قياس مردود  

 التدريب 

والجوانب اللوائح  1
 القانونية 

تنمية 
المعرفة لدي  
القادة بلوائح  
العمل وكل 

الجوانب 
القانونية التي 
 تخص العمل

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

التعامل 
الصحيح  
مع كل 

ما يخص 
اعضاء  

هيئة 
تدريس 

واداريين  
ومعاونين 

  

وحدة  القادة
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

الاختبار القبلي  مارس
والبعدي 
 للتدريب

حوكمة المؤسسات   2
الاسس والسياسات 

 والممارسات 

التركيز علي  
اهمية 

الحوكمة 
 الفاعلة 

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تحسين 
الاداء 
لدي  

المؤسسة  
ورضا  
 العاملين

وحدة  القادة
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

القبلي الاختبار  يونيو 
والبعدي 
 للتدريب

رفع مهارة  ادارة المخاطر 3
القادة في  

كيفية ادارة  
المخاطر 
لتحسين 

 الاداء

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

التطبيق  
الصحيح  
لمبادئ 
ادارة  

 المخاطر

وحدة  القادة
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

الاختبار القبلي  أغسطس
والبعدي 
 للتدريب

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  2023 /2022هيئة التدريس للعام الاكاديمي  لأعضاءالخطط التدريبية المقترحة 

قياس  

مردود 

 التدريب 

الموعد 

 المقترح

مسئول 

 التنفيذ 

البرامج التدريبية  الهدف الانشطة  مؤشرات النجاح المستفيدين 

 المقترحة

 م

لجنة  
البرامج  

 والمراجعة  

وحدة  فبراير
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

منسقي  
برامج 

الدراسات  
العليا 

 للماجستير 

تحديث برمج  
 الدراسات العليا

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
أعضاء هيئة  

التدريس في كتابة 
برامج الدراسات  

 العليا

Course& program 
specifications for 

master  

1 

لجنة  
البرامج  

 والمراجعة

وحدة  فبراير
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

منسقي  
برامج 

الدراسات  
العليا 

 للدكتوراة

تحديث برمج  
 الدراسات العليا

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
أعضاء هيئة  

التدريس في كتابة 
برامج الدراسات  

 العليا

Course& program  

specifications for  
MD 

2 

لجنة  
البرامج  

 والمراجعة

وحدة  فبراير
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

منسقي  
برامج 

الدراسات  
العليا 

للماجستير و 
 للدكتوراة

تحديث برمج  
 الدراسات العليا

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
أعضاء هيئة  

التدريس في كتابة 
برامج الدراسات  

 العليا

Blueprint   
preparation of 
post graduate 

program 

3 

مدير وحدة 
 التقويم 

وحدة  فبراير
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

رؤساء 
 الاقسام

الالتزام بقواعد  
 OSCEال 

في الامتحانات  
 العملية الاكلينيكية

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
رؤساء الاقسام في  
وضع امتحانات ال 

OSQE  

OSQE preparation 4 

محرر 
مجلة كلية  

 الطب 

وحدة  مارس
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

معاوني  
اعضاء هيئة  

 التدريس

النجاح في اتباع 
قواعد كتابة  
الابحاث العلمية 
وتكون قابلة 
 للنشر الدولي  

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
اعضاء معاوني 

في   هيئة التدريس
الالتزام بقواعد  

النشر وكيفية رفع 
الابحاث علي 

 المجلات

النشر العلمي وكيفية رفع 
الابحاث علي مجلة كلية  

 الطب جامعة المنيا 

5 

مشرفي 
 الرسائل 

وحدة  مايو 
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

اعضاء هيئة  
 التدريس

كتابة علمية 
   للأبحاثصحيحة  

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
اعضاء هيئة  

التدريس في الكتابة  
للأبحاثالعلمية   

Scientific writing 6 

منسقي  
البلوكات 
ومنسق  
البرنامج 
 التكاملي

وحدة  يونيو 
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

اعضاء هيئة  
 التدريس

الالتزام  
بمواصفات  

الورقة الامتحانية  
والمفردة 
 الاختبارية 

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

تطوير مهارات 
اعضاء هيئة في  

الالتزام بمواصفات 
الورقة الامتحانية  

والمفردة  
 الاختبارية 

 7 اعداد المفردة الاختيارية

مدير وحدة 
 التقويم 

وحدة  يوليو 
التدريب 

اعضاء هيئة  
التدريس 

الالتزام التام بالية  
عمل الكنترول 

 -ورش عمل
  -مناقشات

زيادة معرفة 
اعضاء هيئة  

الية وقواعد العمل داخل  
الدراسات  تكنترولا

8 



ووحدة 
ضمان  
 الجودة

المسؤولون 
عن  

 الكنترول

تطبيقات عملية  وقواعده 
وعرض  

PowerPoint 

التدريس بقواعد 
الكنترول والية  

 العمل به

 العليا

  منسق
الطب 

 التكاملي

وحدة  أغسطس
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

اعضاء هيئة  
 التدريس

البدء في اجراء  
هذا النوع من  

الاختبارات  
 الاكلينيكية 

 -ورش عمل
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

صقل مهارات 
اعضاء هيئة  

التدريس في اجراء  
الاختبارات  

  الاكلينيكية الجزئية

كيفية اجراء امتحان    
لأقسام  الاكلينيكية 

miniCEX   

9 

 
  منسق

الطب 
 التكاملي

وحدة  -------
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

اعضاء هيئة  
 التدريس

 -ورش عمل 
  -مناقشات

تطبيقات عملية 
وعرض  

PowerPoint 

زيادة معرفة 
اعضاء هيئة  

التدريس بالنظام 
التكاملي الجديد  

هوطرق تدريس  

Orientation  عمل 
sessionn    

للأقسام القائمة  
بالتدريس بالفرقة 

  الخامسة

1
0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2023/ 2022الخطط التدريبية المقترحة للجهاز الاداري للعام الاكاديمي   

البرامج التدريبية  م

 المقترحة

مؤشرات   الانشطة  الهدف

 النجاح 

مسئول  المستفيدين 

 التنفيذ 
الموعد 

 المقترح

قياس مردود  

 التدريب 

الفهرسة والارشفة   1
الكترونيا للوثائق  

 والملفات

زيادة قدرة  
الاداريين علي 
تنظيم الملفات 

وارشفتها  
ورقيا  

 والكترونيا 

 -ورش عمل
تطبيقات   -مناقشات

عملية وعرض  
PowerPoint 

التعامل مع  
الاوراق  

والملفات  
وتخزينها  
 الكترونيا 

وحدة  الاداريين
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

مديري  مارس
  الادارات

والسيد أمين 
 الكلية 

مهارات استخدام  2
 الحاسب الالي )وورد(

  القدرة زياده
  استخدام علي

 برنامج
  الميكروسوفت

 وورد

 -ورش عمل
تطبيقات   -مناقشات

عملية وعرض  
PowerPoint 

تحسين 
الاداء لدي  

الاداريين في  
استخدام  
برنامج 

 الورد 

وحدة  الاداريين
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

مديري  مايو 
  الادارات

والسيد أمين 
 الكلية 

مهارات استخدام  3
 الحاسب الالي )اكسيل(

  القدرة زياده
  استخدام علي

 برنامج
  الميكروسوفت

 وورد

 -ورش عمل
تطبيقات   -مناقشات

عملية وعرض  
PowerPoint 

تحسين 
الاداء لدي  

الاداريين في  
استخدام  
برنامج 
 اكسيل

وحدة  الاداريين
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

مديري  مايو 
  الادارات

والسيد أمين 
 الكلية 

الية الشكاوي   4
 والتظلمات للإداريين 

معرفة 
الاداريين بالية  

التظلمات 
 والشكاوي

 -ورش عمل
تطبيقات   -مناقشات

عملية وعرض  
PowerPoint 

وحدة  الاداريين  
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

 امين الكلية  يونيو 

السلامة والصحة   4
 المهنية 

معرفة زيادة 
مديري 

الادارات  
باجراءات 

 السلامة  

 -ورش عمل
تطبيقات   -مناقشات

عملية وعرض  
PowerPoint 

تحسين 
الاداء لدي  

الاداريين في  
التعامل مع 

  المخاطر

مديري 
 الادارات 

وحدة 
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

ليو يو ادارة  مدير  
السلامة  

والصحة  
والسيد  المهنية

 أمين الكلية 

 اساليب التقييم للعاملين 5
 

تحديد عناصر  
التقييم لمديري 

 الادارات 

 -ورش عمل
تطبيقات   -مناقشات

عملية وعرض  
PowerPoint 

تحسين 
الاداء لدي  

مديري 
في   الادارات

تقييم 
 الموظفين

مديري 
 الادارات 

وحدة 
التدريب 
ووحدة 
ضمان  
 الجودة

الكلية  امين أغسطس  

 

 مدير وحدة التدريب

 

 د/ رانا عادل عمار المصري 


